货币资金内部控制调查表

——2010年财务审计检查专用表

	序号
	问题
	是
	否
	备注

	1
	是否有本单位货币资金管理制度或执行学校的相关制度
	
	
	

	2
	是否建立定期的现金库存盘点制度
	
	
	

	3
	现金是否全部及时入帐 
	
	
	

	4
	库存现金是否由出纳专门保管
	
	
	

	5
	现金的收支业务是否分开处理
	
	
	

	6
	出纳工作是否定期进行轮换
	
	
	

	7
	出纳与会计是否分开
	
	
	

	8
	是否有出纳岗位职责
	
	
	

	9
	出纳是否根据审核无误的会计凭证办理货币资金收付款业务
	
	
	

	10
	银行帐户开立是否有规定的审批手续，相关资料是否有专人保管
	
	
	

	11
	银行票据与有关印章的保管是否分开
	
	
	

	12
	银行票据的保管有无登记
	
	
	

	13
	作废的银行票据是否加盖“作废”戳记并登记
	
	
	

	14
	办理结算业务后的结算凭证是否加盖“收讫”或“付讫”戳记
	
	
	

	15
	银行存款日记帐与银行对帐单是否及时进行核对并坚持“双签”制度
	
	
	

	16
	是否按月编制银行存款余额调节表，未达帐项是否及时清理
	
	
	

	17
	有价证券是否有专人保管，有无管理规定 
	
	
	

	 被检查单位财务部门（签字盖章）：

                                                     年      月      日


1、以上请据实填写。“是”表示内部控制的健全，打“√”；“否”表示内部控制的缺陷打“χ”  ；    不能判断的在“备注”栏注明。
2、被检查单位提供自查报告和相关辅证资料
3、外汇存款及现金的管理请单独说明

                                                          审计处
